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T Festival der Kiinste RUhr

HORWERK TANZLANDSCHAFT
UHR RUHR

KULTUR RUHR GmbH

Zur Unterstitzung unserer Personalabteilung suchen wir eine:n motivierte:n und versierte:n Sachbear-
beiter:in fir das Personalwesen.

Stellenausschreibung

Position: Sachbearbeiter:in flr das Personalwesen (m/w/d) (in Teil- oder Vollzeit)
Zeitraum: Eine Einstellung ist zum nachstmaoglichen Zeitpunkt gewiinscht. Die Stelle ist unbefris-
tet

Arbeitgeberin

Die Kultur Ruhr GmbH zeichnet sich durch die Produktion und Vermittlung zeitgenéssischer und spar-
tentbergreifender Kunst in der gesamten Kulturmetropole Ruhr aus. Sie besteht derzeit aus vier eigen-
standigen Programmsaulen: Ruhrtriennale, Chorwerk Ruhr, Urbane Kinste Ruhr und Tanzlandschaft
Ruhr. Fir jede Saule der Kultur Ruhr GmbH wird eine eigene kiinstlerische Leitung bestellt. Somit erhalt
jeder Bereich eine inhaltliche Eigenstandigkeit, die auch nach auf3en sichtbar wird.

Gesellschafter der als gemeinntiitzig anerkannten GmbH sind das Land Nordrhein-Westfalen und der
Regionalverband Ruhr.

Ihre Aufgaben

= QOrganisation und Koordination der Personalverwaltung

= Koordination und Gewahrleistung der Vergitungsabrechnung, einschlieRlich der Abrechnung mit
den Rechenzentren, Krankenversicherungen, Finanzamtern, Zusatzversorgungskassen (RZVK,
VDDB) etc.

= Mitarbeit bei der Vertragserstellung fur unterschiedliche Beschaftigungsverhaltnisse (TV-L Vertrage,
AT-Vertrage, Aushilfen)

= Erarbeitung von Mustervertragen und Formularen fir die unterschiedlichsten Beschaftigungsverhalt-
nisse

= Feststellung des Fortbhildungs- und Schulungsbedarfes

= Statusprufung der Mitarbeitenden und Beriicksichtigung des Abgrenzungskataloges

= Beratung der Mitarbeitenden in allen ihr Arbeitsverhaltnis betreffenden Fragen

lhr Profil

Gesucht wird ein:e Mitarbeiter:in mit abgeschlossener Berufsaushildung zum/zur Steuerfachangestellten
oder Personalfachkaufmann/-frau bzw. vergleichbarer Ausbildung mit Berufserfahrung und folgenden
Qualifikationen:

= Sehr gute Kenntnisse in DATEV-Lodas, DATEV-Daten-Analyse-System, MS-Office, TV-L, Sozialver-
sicherungsrecht, Steuerrecht,

Ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit

Ldsungsorientiertes Arbeiten

Begeisterungsfahigkeit und grol3e Einsatzbereitschaft

Fahigkeit und Wille, sich in neue Themengebiete einzuarbeiten

Gute Englischkenntnisse
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Wir bieten

Verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeiten
Teamorientierte Arbeitsatmosphare mit offener Kommunikationskultur
Leistungsgerechte Vergitung

Flexible Arbeitszeitgestaltung

Innovative und urbane Kulturproduktionen

Moderne und zentrale Biro-Umgebung direkt am Westpark

Wir begrifen Bewerbungen aller Menschen unabhangig von Geschlecht, Nationalitat, ethnischer und
sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexueller Orientierung und ldenti-
tat. Bitte senden Sie lhre Bewerbung bis zum 04.02.2025 (gern per Mail im PDF-Format) mit den ubli-
chen Unterlagen an folgende Adresse:

Kultur Ruhr GmbH

Personalabteilung
Gerard-Mortier-Platz 1, 44793 Bochum
bewerbung@kulturruhr.com

Bei Fragen wenden Sie sich gerne an Annika Rétzel, Leitung Personalwesen, a.roetzel@kulturruhr.com
oder 0234-97483 335.
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